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Temario:

Generacion de expedientes

* Marco Normativo

« Obligaciones de los directores
« Integracion de expedientes

« Documentos probatorios

Ampliacion de fechas de registro

« Becas de Servicio Social
 Becas de Practicas Profesionales
« Talento
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Marco normativo

De conformidad con lo dispuesto en las Reglas de Operacién 2017 del Programa Nacional de A
Becas, en el numeral 3.6.1. “correspondera a los/as directores/as de plantel de educacién '
media superior de la SEMS”: ' '

I. Difundir en espacios publicos del plantel la(s) convocatoria(s) emitidas por la
CBSEMS.

uno de los anexos en los que participa la SEMS, mediante su validaciéon a través del
SIPOP en los periodos que determine la CBSEMS.

I1. Confirmar que cada alumno/a cumple lo descrito en el numeral 2, de cada '

I11. Difundir en espacios publicos del plantel los resultados oficiales de la seleccion
de beneficiarios/as emitidos por la CBSEMS.

IV. Entregar los medios de pago correspondientes a cada uno de los/as
beneficiarios/as de su plantel en un periodo no mayor a 30 dias naturales, contados a
partir de la llegada del medio de pago al plantel debiendo generar el acuse
correspondiente.
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V. Integrar, resguardar, y en su caso, presentar a la CBSEMS, los documentos
probatorios especificos de cada uno de los/as beneficiarios/as de su plantel,
que se establezcan en las convocatorias correspondientes, asi como el

documento probatorio que haga constar que el medio de pago fue entregado
al/a la beneficiario/a.

VI. Reportar a través del Modulo de Tarjetas del SIPOP los datos de los/as

alumnos/as que no recogieron su medio de pago en un periodo de 30 dias naturales
posteriores a su llegada al plantel.

Asimismo, sin abrir el sobre que contiene el medio de pago, deberan perforar el plastico y
resguardar la evidencia fotogrdfica correspondiente.

VII. Solicitar a la CBSEMS, a través del Médulo de Bajas del SIPOP, la cancelacion de
la beca de un alumno/a, de manera inmediata a la actualizacion de alguno o algunos de
los supuestos establecidos en el apartado Causales de cancelacion de las becas aplicables a

todos/as los/as beneficiarios/as en todas las Instancias ejecutoras, asi como en el
apartado especifico de la SEMS.
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Presentar 4

Disponible en el SIPOP,
Portal de Becas y
Tablero de Control

{Presentar a la CBSEMS, los documentos probatorios de cada
uno de los/as beneficiarios/as de su plantel, asi como el
documento probatorio que haga constar que el medio de
pago fue entregado al/a la beneficiario/a.
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Mejoras

Con el objetivo de mejorar los procesos operativos el Programa de Becas
ofrecera dentro del SIPOP el nuevo médulo de Evidencias con el que se
podra en tiempo y forma adjuntar la evidencia fotografica solicitada.

¢Como funciona?

1. Ingresa al SIPOP

2. Seleccione el médulo de Evidencias
3. Coloque el tema de la foto

4. Adjunte la imagen

Obligaciones: 1y III
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gOb mx Tramites ~ Gobierno  Participa Q
SIN PLANTEL-09CSFO008R Inicic ALFONSO MUA'OZ RODRIGUEZ! Cerrar sesion

Usuarios  Validacion Entrega TDP Bajas  TDP Mo Entregada Actas Padrones Contraloria Evidencias

1er periodo de envio de evidencias de difusion de
convocatorias en plantel

Titulo de la
imagen:

Adjuntar - - _— . . .
) | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Enviar
Imagenes:

No hay imagenes que mostrar.

Aplicable para los apartados 1 y I11

Obligaciones: 1y III
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Anexo 1. Beca para que integrantes de grupos en contextos y situacion
de vulnerabilidad. A

Modalidad de Beca: '

« Beca para realizar Estudios de Bachillerato Escolarizado para Estudiantes con A A
alguna Discapacidad.

» Becas para realizar Estudios de Bachillerato No Escolarizado para Estudiantes con
alguna Discapacidad

Expedientes '

« Constancia o comprobante de inscripcion.

« CURPy correo electréonico personal vigente.

» Comprobante de domicilio

» Constancia que acredite el médulo aprobado.

« Original de certificado, dictamen o constancia médica expedida por una
institucion puablica o privada del sector salud federal, local o municipal y
firmada por un médico que cuente con titulo y cédula profesional, en la que
conste su tipo de discapacidad permanente: fisica, intelectual, mental o
sensorial (auditiva, visual o motriz). Obligaciones: I1yV
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Anexo 2. Beca de Manutencion:
Modalidad de Beca:

* Beca Contra el Abandono Escolar
* Beca de Transporte
* Beca de Reinsercion

Expedientes

» Constancia o comprobante de inscripcion.

* CURP y correo electronico personal vigente.

* Comprobante de domicilio

» Beca Contra el Abandono Escolar: Carta de Exposicion de Motivos mediante SIRCAD o Formato libre del Portal
de Becas http://www.becasmediasuperior.sep.gob.mx/FORMATOS

» Beca de Reinsercion: Presentar en el plantel una constancia que acredite la fecha del ultimo periodo escolar en el
que estuvo inscrito/a, para comprobar que abandond

los estudios de Educacion Media Superior:
a) Nombre y CURP del/de la alumno/a.
b) Fecha del ultimo periodo escolar en el que estuvo inscrito/a.

¢) Nombre y rma del/de la director/a del plantel. . .
d) Sello del plantel. Obligaciones: I1yV
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Acta de postulacion con la identificacion de los integrantes del Comité.

SEP CARTA DE EXPOSICION DE MOTIVOS
: BECA CONTRA EL ABANDONO ESCOLAR

Fecha de solicitud:
L Duins del plantel
Nomhee del plintel: _cor:
Entitlat Subsistema
1L Diatos acaebémibons del alumna
Beneficiarin en cebos anteriores: SI_NO Girupa: Semestre actial:
Promedio anterior: Matriculy esealar:
TIL. Dt personiles del dlumna
Cisrren electninica: Cirren electrinico alterno:
Teléfon de casa: “Telifuma cebular:
Nummad.emlqgmn Inyunmmal
l'_'aﬂzpdm:qml )ulm_ Ext: Nl'l_m. Int.
Colunia: [+ ;] Entre Ly calle:
¥ |;l|_:.l_l|=: Calle de atris:
Entidad: Munbipid:
Loculiclasl: Asentumiento;
Mativos de solicitud:
Te inlormamos que el Benado de la solicid de beca, ad como la postulacitn no g iza la ob
del beneficie, ya que ésta dependera de los procesos de seleceid blecidis en la conv

D Deerlarm que todos los datas que he proparcionsdo en ests sobicitud de beca, son veridioos
¥ pueden mmﬁnmend MOMmenio que a5 se requiers.

MNOMBRE ¥ FIRMA

'Eﬁepo‘mmuplﬁlm,ulnm ol ;n pn]llhm. Qudjrml:lhndndm para
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Anexo 4. Beca para la Continuacion de Estudios.
Modalidad de Beca:

e Continuacion de estudios
e Continuacion de estudios FAM

Expedientes

« Constancia o comprobante de inscripcion.

* CURPYy correo electronico personal vigente.
» Comprobante de domicilio

» Constancia que acredite el promedio del nivel basico o del semestre inmediato anterior

Obligaciones: I1yV
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Anexo 5. Beca de Practicas.

Modalidad de Beca:

e Practicas Profesionales

Expedientes

« Constancia o comprobante de inscripcion.

* CURPYy correo electronico personal vigente.

» Comprobante de domicilio

» Constancia que acredite el promedio del nivel basico o del semestre inmediato anterior.

« Carta de aceptacién (con el formato establecido por la CBSEMS) de la empresa o institucion en la que
el/la alumno/a realizara su practica profesional
http://www.becasmediasuperior.sep.gob.mx/FORMATOS

» Reportes de avance de actividades.

Obligaciones: I1yV
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CARTA DE ACEPTACION DE LA EMPRESA
BECA PARA PRACTICAS
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Anexo 6. Beca para el desarrollo y participaciéon en proyectos
emprendedores de investigacion o emprendedores (beca A

Emprendedores). '
Modalidad de Beca: A A

* Beca Emprendedores

Expedientes '

« Constancia o comprobante de inscripcion.

« CURP y correo electronico personal vigente.
« Comprobante de domicilio

» Constancia que acredite el promedio del nivel basico o del semestre inmediato anterior.
« Carta de aceptacidn o pre-registro (SIRCAD).

* Proyecto o plan emprendedor en el que participa.

« Acta de postulacion con la identificacion de los integrantes del Comité.

Obligaciones: I1yV
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Anexo 8. Beca Salario.
Modalidad de Beca:

» Beca Salario (Formacion Dual)

Expedientes

« Constancia o comprobante de inscripcion.
 CURPYy correo electronico personal vigente.
« Comprobante de domicilio

» Constancia que acredite el promedio del nivel basico o del semestre inmediato anterior.

« Carta de aceptacién o pre-registro (SIRCAD).

» Carta de aceptacion de la empresa y que ésta cuente con el documento normativo necesario para
participar en el programa de formacioén dual impulsado por la SEP en la IEMS donde esta inscrito el
alumno.

« Convenio de aprendizaje.

« Acta de postulacion con la identificacion de los integrantes del Comité. Obligaciones: I1y V
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Anexo 9. Servicio Social.
Modalidad de Beca:

« Beca de Servicio Social

Expedientes

» Constancia o comprobante de inscripcion.

* CURP y correo electronico personal vigente.

« Comprobante de domicilio

» Constancia que acredite el promedio del nivel basico o del semestre inmediato
anterior.

» Constancia de aceptacion de su Servicio Social por parte de la Instancia Cultural.

« Reporte bimestral de horas acreditadas por la Instancia Cultural participante durante
los procesos de validacion.

Obligaciones: I1yV
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Anexo 10. Excelencia.

Modalidad de Beca:

* Beca de Excelencia
« Talento

Expedientes

« Constancia o comprobante de inscripcion.

* CURPy correo electrénico personal vigente.

» Comprobante de domicilio

» Constancia que acredite el promedio de 10 del nivel basico o del semestre inmediato anterior para
la validacion inicial. Para la validacion de continuidad 9.6.

» Constancia que acredite el promedio solicitado en la convocatoria.

Obligaciones: I1yV
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Anexo 16. Beca para la atencion de contingencias o planes a
nivel nacional o regional.

Modalidad de Beca:

» Beca para hijos/as de Policias Federales en servicio activo o fallecidos en
servicio.

Expedientes

« Constancia o comprobante de inscripcion.

* CURP y correo electronico personal vigente.
» Comprobante de domicilio

» Constancia que acredite el promedio del nivel basico o del semestre inmediato anterior.

Obligaciones: I1yV
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Proceso: Entrega de apoyos.

Modalidad de Beca:

» Efectiva para todas las modalidades que ofrece el Programa de Becas. A
Expedientes

1. Colocar en el expediente el acuse de entrega de tarjeta, generada por el SIPOP.

2. De NO el generarse el acuse, podra realizarse un documento temporal con los siguiente's,

no obstante se solicita usar el formato oficial:

* Nombre del alumno/a:

» Direccion:

» Teléfono:

» Correo electronico:

« Nombre y firma autografa del/a alumno/o de su pufio y letra con la leyenda:

Recibi tarjeta en sobre cerrado con fecha dia/mes/afo.
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Proceso: Entrega de apoyos.

Modalidad de Beca:

» Efectiva para todas las modalidades que ofrece el Programa de Becas. ‘

Expedientes

a) Resguardar el acuse de tarjeta (TDP) No Entregada en el expediente de alumno para

solventar futuras auditorias. '

b) Destruir la tarjeta como se muestra a continuacion en el ejemplo A o B:
¢) No cortar el sobre.

d) No abrir el sobre.

e) Perforar por el centro o donde se localice la tarjeta dentro del sobre.
Obligaciones: VI
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f) Tomar evidencia fotografica.

g) Resguardar el sobre por al menos 5 afios para evidencia en futuras auditorias

INSTITUCION
BANCARIA

PERFORACIONES '

EXXXX PRIVADO Y CONFIDENCIAL

XXNEX (R

Obligaciones: VI
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Convocatorias

Servicio Social
Practicas Profesionales
Talento
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En beneficio de la comunidad estudiantil de Educacion Medio Superior y
con el objetivo de captar un mayor nimero de alumnos/as para que cuenten
con una beca, y que a su vez sirva para el desarrollo de sus competencias, la
Coordinacion de Becas de la Subsecretaria de Educacion Media Superior
(CBSEMS) extendio las fechas de registro en las modalidades de:

Beca al Talento
Beca para Practicas
Beca de Servicio Social

Fecha limite de Registro: hasta el 08 de septiembre
Resultados del proceso de seleccion: 29 de septiembre
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Beca al Talento

Requisitos generales:

a) Estar inscrito/a en una Institucion de Educaciéon Media Superior (IEMS) en la modalidad
escolarizada, de los municipios y subsistemas participantes.

b) Ser alumno/a regular (no adeudar materias), de acuerdo a lo establecido por cada IEMS.

c¢) Llenar debidamente el formato de solicitud de beca a través de la Encuesta Socioecondmica de
Estudiantes de Educacion Media Superior (ENCSEEMS), disponible en el portal
www.becasmediasuperior.sep.gob.mx

d) No estar recibiendo algin otro beneficio econdémico para el mismo fin otorgado por alguna
dependencia u organismo del Gobierno Federal durante el tiempo que reciba los beneficios de la
beca.

e) Tener CURP y cuenta de correo electronico vigente.

f) No haber concluido estudios de EMS, ni contar con un certificado de este tipo educativo.
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Beca al Talento

Requisitos especificos:
a) Estar inscrito/a en el primer o tercer semestre de EMS en una de las IEMS participantes.

b) Presentar las dos pruebas de deteccion de talento validadas por la COSDAC y obtener un
puntaje que se ubique en el 25% superior de los resultados nacionales obtenidos.

¢) Tener una asistencia minima del 80% al Programa de Enriquecimiento Becas al Talento en
la Educacién Media Superior.

d) Haber aumentado su promedio en por lo menos una décima para la fecha de validacion de
continuidad definida en esta convocatoria.

¢) Para los/las alumnos/as provenientes del nivel basico (secundaria), deberan presentar al/a la
director/a la documentacion que acredite el promedio que obtuvieron en el periodo inmediato
anterior.
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Beca de Practicas Profesionales
Requisitos especificos:

a) Ser alumno/a regular (no adeudar materias) de acuerdo a lo establecido por la institucion publica de
educacion media superior en el bachillerato tecnologico, profesional técnico o profesional técnico bachiller,
participante.

b) Llenar debidamente el formato de solicitud de beca a través de la Encuesta Socioeconomica de Estudiantes
de Educacion Media Superior (ENCSEEMS), disponible en el portal www.becasmediasuperior.sep.gob.mx

c) No estar recibiendo algin beneficio econdmico otorgado para el mismo fin por alguna dependencia u
organismo del Gobierno Federal, durante el tiempo que reciba los beneficios.

d) Tener CURP y cuenta de correo electronico vigente.

e) No haber concluido estudios de Educacion Media Superior, ni contar con un certificado de este tipo
educativo.

f) Haber cubierto los créditos exigidos para la realizacion de la practica (definidos en el plan de estudios de la
institucion en que esté inscrito/a).

g) Haber sido aceptado/a para el desempefio de la practica en alguno de los programas reconocidos por la
institucion publica en la que el/la alumno/a curse sus estudios.
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Beca de Practicas Profesionales

Requisitos especificos:

a) Estar realizando una practica profesional durante el ciclo escolar 2017-2018 (haber iniciado con
fecha limite al 31 de octubre de 2017), en una institucion del sector publico o privado; o bien en una

organizacion de la sociedad civil, con una duracidon no menor a 20 horas semanales y con un total de A A
horas minimas de acuerdo a lo establecido por la institucion publica de educacion media superior
participante.

b) Que la empresa o institucion en la que el/la alumno/a haya sido aceptado/a, pertenezca a un sector
laboral afin al area de conocimiento del/de la alumno/a y/o que exista compatibilidad entre las
actividades que el/la alumno/a vaya a realizar y el plan de estudio cursado por el/la solicitante.

c) El/la aspirante debe presentar al/a la director/a o al/a la encargado/a de becas del plantel, la carta
de aceptacion (con el formato establecido por la CBSEMS) de la empresa o institucion en la que el/la
alumno/a realizarad su practica profesional. Esta carta puede descargarse a través

del portal www.becasmediasuperior.sep.gob.mx.

d) Que las actividades del proyecto que va a efectuar el/la alumno/a durante la realizacion de sus
practicas profesionales tengan concordancia con su plan de estudio.
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Beca de Servicio Social

Requisitos generales:

a) Estar inscrito/a en una institucién publica de educacién media superior, en el bachillerato tecnolégico,
profesional técnico o profesional técnico bachiller participante, en la modalidad escolarizada.
b) Llenar el formato de solicitud de beca, completa, correcta y verazmente, a través de la Encuesta | ‘

Socioecondémica de Estudiantes de Educaciéon Media Superior (ENCSEEMS), disponible en el portal
www.becasmediasuperior.sep.gob.mx (Esta solicitud estd condicionada a la aceptaciéon de la
Instancia Cultural).

c¢) Ser alumno/a regular (no adeudar materias), de acuerdo a lo establecido

por cada IEMS.
d) Haber sido aceptado/a para el desempefio del Servicio Social en alguno de los programas de Servicio _
Social que correspondan a las Instancias Culturales participantes (disponibles en ' 1
www.becasmediasuperior.sep.gob.mx/mapacultura), y contar con la constancia de aceptacion del Servicio

Social de la instancia seleccionada.

e) Ser registrado/a por la Instancia Cultural como aspirante a través del portal
207.248.191.98/tablerocontrol/Login/Login

f) No haber concluido estudios de Educacion Media Superior, ni contar con un certificado de este tipo.

g) No estar recibiendo algtn beneficio econémico otorgado para el mismo fin por alguna dependencia u
organismo del Gobierno Federal, durante el tiempo que reciba los beneficios.

h) Haber cubierto los créditos exigidos para la realizacion del servicio social (definidos en el plan de
estudios de la instituciones en que esté inscrito/a).

i) Tener CURP y cuenta de correo electrénico vigente.
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Beca de Servicio Social

Requisitos especificos:

a) Entregar al/a la director/a del plantel, la constancia de aceptacion de su Servicio Social
por parte de la Instancia Cultural.

b) Estar realizando el Servicio Social al momento de la validacion.
c) Entregar al/a la responsable del Servicio Social y al/a la encargado/a de becas de la

IEMS participante el reporte bimestral de horas acreditadas por la Instancia Cultural
participante durante los procesos de validacion.
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